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Avviso PON n. 2 

 
Al personale A.T.A. – Liceo “Fabio Filzi” 
All’Albo online (Pubblicità Legale) 
Al sito web dell’Istituzione Scolastica 

 

AVVISO DI SELEZIONE PER RECLUTAMENTO 

DI FIGURE AMMINISTRATIVE 

(PERSONALE INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA) 

PER N. 1 INCARICHI DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO-GESTIONALE 

 

Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020 finanziato con FSE e FDR 

Asse I – Istruzione 
Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.1A – Interventi per il successo scolastico degli studenti 

e 
Obiettivo Specifico 10.2 – Azione 10.2.2A – Competenze di base 

 

Codice Progetto: 10.1.1A-FDRPOC-TR-2021-8 - CUP: C73D21002410001 

Progetto Titolo: “Inclusione studenti fragili e disabili” 

e 

Codice Progetto: 10.2.2A-FDRPOC-TR-2021-14 - CUP: C73D21002400001 

Progetto Titolo: “Integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base” 
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n. AOODGEFID/9707 del 27 aprile 2021 del Ministero 

dell’Istruzione per la realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle 

competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti 

nell’emergenza COVID-19 - Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR Asse I 

– Istruzione – Obiettivi Specific1 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1A, 10.2.2A e 10.3.3A; 

VISTO il progetto presentato dal Liceo “Fabio Filzi” in data 27 aprile 2021 (candidatura n. 

1053777); 

TENUTO CONTO della presentazione dei due progetti “Apprendimento e socialità” 

VISTA la nota prot. n. AOODGEFID/17355 del 1 giugno 2021 del Ministero dell’Istruzione di 

approvazione e pubblicazione delle graduatorie definitive; 

VISTA la nota prot. n. AOODGEFID/17526 del 4 giugno 2021 del Ministero dell’Istruzione 

avente ad oggetto: Programma Operativo Nazionale (PON e POC) “Per la scuola – 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE e FDR. 

Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 – Apprendimento e socialità. 

Autorizzazione progetti. con cui è stata comunicata al Liceo delle Scienze Umane “Fabio 

Filzi” l’autorizzazione e il finanziamento di € 15.246,00 concesso per il progetto sotto-

azione 10.1.1A “Inclusione studenti fragili e disabili”, per il quale è stato creato e associato 

il CUP C73D21002410001, e di € 81.312,00 concesso per il progetto sotto-azione 10.2.2A 

“Integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base”, per il quale è stato creato e 

associato il CUP C73D21002400001; 

VISTA la nota n. AOODGEFID/17651 del 7 giugno 2021 del Ministero dell’Istruzione avente ad oggetto 

Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale “Per la scuola – competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Obiettivi Specific1 10.1, 10.2 e 
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10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.3. Avviso pubblico prot. n. 9707 del 27/04/2021 - Realizzazione 

di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la 

socializzazione delle studentesse e degli studenti nell’emergenza Covid-19 (Apprendimento e socialità). 

Autorizzazione progetti; 

VISTA la Legge Provinciale del 7 agosto 2006, n. 5 “Sistema educativo di istruzione e formazione 

del Trentino”; 

VISTA la Legge Provinciale n. 7/1997 “Legge sul personale della Provincia”, in particolare l’art. 57 

“Trattamento economico”; 

VISTI i C.C.P.L. del personale A.T.A. e del personale docente delle istituzioni scolastiche della 

Provincia Autonoma di Trento; 

VISTA la delibera del Collegio Docenti n. 9 del 15 ottobre 2021 di adesione al progetto 

“Apprendimento e socialità” 

VISTA la delibera del Consiglio dell’Istituzione n. 2 del 07 marzo 2022; 

VISTA la propria Determinazione n. 29 del 15 marzo 2022; 

VISTE le Linee Guida emanate dall’Autorità di Gestione (edizione ottobre 2020) responsabile del 

Programma Operativo Nazionale: “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” (Fondi Strutturali Europei 2014-2020); 

RILEVATA la necessità di nominare n. 1 figure di personale amministrativo scolastico per lo 

svolgimento di compiti nell’ambito dell’area amministrativo - gestionale per la realizzazione 

dei progetti: codice 10.1.1A- FDRPOC-TR-2021-8 “Inclusione studenti fragili e disabili” – 

CUP C73D21002410001 e codice 10.2.2A- FDRPOC-TR-2021-14 “Integrazione e 

potenziamento delle aree disciplinari di base” – CUP C73D21002400001; 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE 

per il reclutamento di personale interno allo scopo di realizzare il progetto sopradescritto come di 

seguito indicato: 
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1) AREA AMMINISTRATIVO-GESTIONALE 

Selezione di n. 1 figure professionali con la qualifica di: assistente amministrativo scolastico o coadiutore 

amministrativo scolastico. 

 
a) Oggetto dell’incarico: 

Compiti nell’ambito dell’area amministrativo - gestionale: stesura atti di gara per acquisizione di beni, 

stesura documenti propedeutici, stesura incarichi personale interno, gestione dei sistemi informativi 

GPU e SIF2000, relazioni con l’Ufficio dell'Autorità di Gestione – Prestazioni aggiuntive, ossia oltre 

il proprio orario di servizio da documentare con apposito timesheet. 

 

b) Tipologia di conoscenze e competenze richieste per l’assolvimento dell’incarico: 

- Conoscenza della normativa vigente nell’ambito dell’acquisizione di beni e servizi da parte della 

Pubblica Amministrazione (appalti, gestione contabile, contrattualistica); 

- esperienza nella gestione amministrativa di progetti a finanziamento europeo (PON, FSE, Erasmus, 

etc.); 

- capacità di utilizzare piattaforme informatiche/elettroniche. 

 

c) Criteri di comparazione delle candidature con relativo punteggio: 

- Voto di laurea: 

1. Tra 100 (110 v.o.) e 80 (88 v.o.) 8 punti 

2. Tra 79 (87 v.o.) e 60 (66 v.o.) 5 punti 

3. Lode 2 punti aggiuntivi 

- Esperienza lavorativa presso istituzioni scolastiche 5 punti 

- Esperienza lavorativa presso istituzioni scolastiche nei compiti previsti 

dall’oggetto dell’incarico con punteggio pari a 1 per ogni anno di servizio 5 punti (max) 
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A parità di punteggio prevale la persona con maggiore anzianità di servizio con contratto a tempo 

indeterminato. 

 

d) Incarico e compenso orario: 

- Compenso orario lordo: € 14,50/ora omnicomprensivo così come da C.C.P.L. 

- Il servizio affidato è di n. 40 ore per figura amministrativa (da svolgere in orario aggiuntivo 

all’orario di servizio, a partire dalla data della nomina fino al termine del progetto e comunque non 

oltre il 31/08/2022). 

L’incarico verrà attribuito sotto forma di lettera di incarico e il pagamento dei corrispettivi sarà 

rapportato alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione. 

La figura amministrativa dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per gli 

infortuni e responsabilità civile. 

 

e) Modalità di presentazione della candidatura: 

La candidatura deve essere presentata utilizzando il modulo allegato, allegando un CV in formato 

europeo e copia di un documento di identità in corso di validità. La documentazione può essere 

inviata tramite e-mail con oggetto: “Candidatura figura amministrativa progetti 10.1.1A-

FDRPOC-TR-2021-8 e 10.2.2A-FDRPOC-TR-2021-14”, all’indirizzo pec: 

filzi@pec.provincia.tn.it o può essere consegnata in Segreteria (Ufficio Progetti) in busta chiusa, 

sigillata e controfirmata su entrambi i lembi. 

La scadenza per l’invio delle candidature è fissata per il 30 aprile 2022 alle ore 12.00. 

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente sottoscritte. 
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ATTESTAZIONE DI VALUTAZIONE DA PARTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

La valutazione delle candidature sarà effettuata dal Dirigente Scolastico con Attestazione di 

valutazione finale e, pertanto, non sarà nominata alcuna commissione per la valutazione delle 

candidature. 

I risultati della selezione saranno resi pubblici mediante la pubblicazione all’Albo dell’istituzione 

scolastica Pubblicità Legale”. L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum 

rispondente alle esigenze progettuali. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del Procedimento è la Dirigente Scolastica prof.ssa Manuela Broz - tel. 0464/421223 

– e-mail: manuela.broz@scuole.provincia.tn.it. 
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PUBBLICIZZAZIONE  

Il presente Avviso di selezione verrà affisso per almeno 7 giorni sulla homepage dell’Istituzione 

Scolastica alla voce “PON”, nonché nella sezione “Pubblicità Legale” del sito web istituzionale: 

www.liceofilzi.it. 

 

INFORMATIVA PRIVACY 

Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 (GDPR), i dati richiesti saranno raccolti ai fini del 

procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, 

comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Manuela Broz 

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce copia 
dell'originale informatico firmato digitalmente predisposto e conservato 
presso questa Amministrazione in conformità alle regole tecniche (artt. 3 
bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa è sostituita dall'indicazione a 
stampa del nominativo del responsabile (art. 3 D. Lgs.39/1993). 
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CANDIDATURA 
 
Cognome ____________________________ Nome __________________________________________ 

Nata/o a _________________________ il _____________________ matricola n. ____________ 

 
Barrare la posizione per cui ci si candida: 
 Compiti nell’ambito dell’area amministrativo-gestionale (Avviso di selezione prot. n.          /7.6 del       

marzo 2022) 
 

Progetti 
10.1.1A-FDRPOC-TR-2021-8 “Inclusione studenti fragili e disabili” (CUP: C73D21002410001) 

e 
10.2.2A-FDRPOC-TR-2021-14 “Integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base” (CUP: 

C73D2100240001) 
 
 
Titolo di studio: _____________________________________________________________________ 

conseguito presso ___________________________________________ in data _________________ 

con votazione ______________________ 

 
Esperienza lavorativa maturata: 
Anno Scolastico Istituzione scolastica Qualifica Tipologia contratto 

   AAS 
 CAS 

 a tempo indeterminato 
 a tempo determinato 

   AAS 
 CAS 

 a tempo indeterminato 
 a tempo determinato 

   AAS 
 CAS 

 a tempo indeterminato 
 a tempo determinato 

   AAS 
 CAS 

 a tempo indeterminato 
 a tempo determinato 

   AAS 
 CAS 

 a tempo indeterminato 
 a tempo determinato 
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Esperienza gestione amministrativa progetti a finanziamento europeo: 

Titolo Progetto Tipo 

(PON, FSE, Erasmus, etc.) 

  

  

  

  

  

 
 
 
 
 
 Si allega copia del proprio documento d’identità in corso di validità 
 Si allega copia del proprio CV in formato europeo 
 Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 
 

 
Luogo e data, _________________   Firma ____________________ 
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