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ITER PROCESSO SISTEMA INFORMATIZZATO PER LA PRESENTAZIONE DELLE 
DOMANDE DI MESSA A DISPOSIZIONE (MAD)

a.s. 2023/2024

Soggetto Azione Quando
Docente Si collega al sito www.vivoscuola.it e seleziona il link che porta 

alla pagina dedicata per la compilazione della domanda. Accede 
al sistema autenticandosi con un'identità SPID (Sistema Pubblico 
di Identità Digitale)  o  con Carta d’identità elettronica (CIE) o 
con Carta Provinciale dei servizi (CPS) o con Carta Nazionale 
dei servizi (CNS); compila la domanda e la inoltra al sistema.

Dalle ore 12.00 del 31 
luglio  alle ore 12.00 del 
11 agosto  per i docenti 
di scuola primaria e 
secondaria

Sistema Invia al docente, sulla casella di posta elettronica indicata nella 
compilazione  del  modulo.  una mail  per  conferma del  corretto 
invio.
Successivamente protocolla la domanda validamente presentata 
nel  sistema  PiTRE  della  prima  scuola  scelta  dal  docente. Il 
docente riceve una mail con i riferimenti della protocollazione.

Quando la domanda 
viene presa in carico dal 
sistema

Segreteria 
scolastica 
della 
scuola 
capofila

Gestisce  le  domande  nel  sistema  PiTRE  (accettazione- 
smistamento)

Quando la domanda 
arriva nel sistema 
Pi.TRE della scuola 
“capofila”

Trentino 
Digitale

Rende  disponibile  su  SGG  (citrix)  le  domande  di  messa  a 
disposizione  nella  sezione  “fuori  graduatoria”:  tutte  le  scuole 
possono visionare le domande.

Entro il mese di agosto

Dirigente 
scolastico

Utilizza  il  canale  di  reclutamento  delle  messe  a  disposizione, 
prima di esaminare eventuali richieste di messa a disposizione 
pervenute all’Istituzione scolastica attraverso canali alternativi.

In caso di esaurimento 
delle graduatorie 
d’istituto e dopo aver 
fatto ricorso alle 
graduatorie di altre 
istituzioni scolastiche 
della provincia di 
Trento secondo un 
criterio di viciniorietà 
e d’intesa con i 
competenti dirigenti
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