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PIANO DELLA COMUNICAZIONE E DISSEMINAZIONE

1. Obiettivi del piano di comunicazione

Il presente Piano della Comunicazione e Disseminazione & redatto in conformita alle linee guida
del Programma Erasmus+ in materia di visibilita, trasparenza e diffusione dei risultati, con
I'obiettivo di garantire un’adeguata valorizzazione del finanziamento ricevuto dall'Unione Europea.

In particolare, il piano si propone di:

assicurare la massima visibilita del contributo Erasmus+, attraverso I'uso corretto e
sistematico dei loghi ufficiali dell’'Unione Europea e del Programma Erasmus+, nonché
lindicazione del titolo e del codice del progetto su tutti i documenti, bandi, materiali informativi
e comunicazioni ufficiali;

informare in modo tempestivo, chiaro, trasparente e accessibile tutte le parti interessate
(docenti, studenti, famiglie, stakeholder esterni) circa le opportunita, le attivita e i risultati del
progetto;

favorire la partecipazione attiva e consapevole della comunita scolastica alle azioni di mobilita
€ ai bandi previsti;

garantire la tracciabilita, 'archiviazione e la verificabilita delle comunicazioni, in linea con i
requisiti di controllo e monitoraggio previsti dal Programma Erasmus+;

contribuire alla disseminazione dei risultati e delle buone pratiche, valorizzando I'impatto del
progetto a livello di istituto e di territorio.




2. Pubblico destinatario

e Docenti dell'lstituto
e Studenti e famiglie

e Stakeholder esterni e partner di progetto, enti del territorio e comunita locali
3. Canali e strumenti di comunicazione

3.1 Comunicazione interna ai docenti

La comunicazione del finanziamento ottenuto e delle attivita del progetto & stata presentata
durante il Collegio Docenti di inizio anno scolastico 2025/26.

Tutti i bandi di partecipazione, descrizioni delle mobilita e materiali informativi sono pubblicati sul
sito web dell’lstituto, nella pagina dedicata all’Erasmus+ (https://www.liceofilzi.it/Erasmus+).

La pagina & costantemente aggiornata e riporta chiaramente:
» titolo e codice del progetto;
» riferimento al finanziamento dell'Unione Europea;

» loghi ufficiali Erasmus+ e UE secondo le linee guida grafiche.

Ogni bando pubblicato contiene:
> moduli di candidatura scaricabili;
» scadenze;
» criteri di selezione;

> modalita di partecipazione;

>

indicazione esplicita del progetto Erasmus+ di riferimento.

Tutte le successive comunicazioni ai docenti vengono inviate dalla posta elettronica istituzionale
(segr.isup.filzi@scuole.provincia.tn.it) agli indirizzi personali istituzionali dei docenti.

3.2 Comunicazione verso studenti e famiglie

Tutti i bandi di partecipazione, descrizioni delle mobilita @ materiali informativi sono pubblicati sul
sito web delllstituto, nella pagina dedicata al’Erasmus+ (www.liceofilzi/documento/Erasmus),
costantemente aggiornata.

Le comunicazioni ai studenti e alle famiglie sono inviate tramite registro elettronico IS Rel,
assicurando la tracciabilita e la certezza della lettura.



Ogni bando pubblicato contiene i moduli da scaricare, la scadenza di presentazione delle
candidature, e informazioni sulle modalitd di partecipazione. Anche in questo caso, tutti i
documenti riportano:

» loghi Erasmus+ e UE;
> titolo e codice del progetto;

> dicitura obbligatoria sul finanziamento dell’'Unione Europea.

3.3 Comunicazione esterna

Informazioni sintetiche sul progetto e sui risultati delle mobilita possono essere diffuse attraverso:

Sito web istituzionale, sezione Erasmus+, con pubblicazione di:
» notizie sul progetto;
» aggiornamenti sulle mobilita;

> risultati, testimonianze e buone pratiche.

4. Contenuti principali da comunicare

a)
b)
c)
d)

e)

Notifica del finanziamento ottenuto e presentazione del progetto.
Bandi di partecipazione alle mobilita (studenti e staff).
Descrizione delle attivita formative e degli obiettivi di mobilita.
Modalita di candidatura e criteri di selezione.

Risultati e feedback delle mobilita gia effettuate.

Tempistiche e frequenza delle comunicazioni

>

Collegio Docenti iniziale: presentazione progetto e finanziamento (settembre 2025).
Pubblicazione bandi sul sito web: appena approvati, aggiornamenti in tempo reale.

Comunicazioni tramite registro elettronico I1SI Rel: contestualmente alla pubblicazione dei
bandi e quando si rende necessario fornire comunicazioni agli studenti.

Aggiornamenti interni ai docenti via email: ogni volta che ci sono novita su bandi, mobilita o
procedure.

Comunicazioni esterne/social: periodicamente per valorizzare le esperienze degli studenti e lo
sviluppo del progetto.



6. Tracciabilita e archiviazione

Tutte le comunicazioni agli studenti e alle famiglie sono rintracciabili tramite registro elettronico IS
Rel e, in ogni caso, da sistema di protocollo.

Le email inviate ai docenti sono archiviate nei server istituzionali, garantendo la possibilita di
verifica futura.

| documenti ufficiali (bandi, moduli, esiti delle selezioni) sono archiviati nella cartella dedicata sul
server dell'lstituto nonché rintracciabili tramite sistema di protocollo.

7. Indicatori

A fini di monitoraggio, sono utilizzati i seguenti indicatori di comunicazione e disseminazione:
» numero di bandi pubblicati;
> numero di comunicazioni inviate tramite registro elettronico ed email istituzionali;

» accessi alla sezione Erasmus+ del sito web;
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