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Numero di protocollo associato al  documento come
metadato
(DPCM 3.12.2013, art. 20). La segnatura di protocollo
è verificabile in alto oppure nell’oggetto della PEC o
nei files allegati alla medesima. Data di registrazione
inclusa
nella segnatura di protocollo.

A tutti i collaboratori scolastici e assistenti tecnici di 
laboratorio

A tutti i docenti

Liceo Fabio Filzi

Oggetto: Comunicazione orario uffici di segreteria e ambiti di lavoro a.s. 2026-2027.

Si comunica l’orario degli uffici e gli ambiti di lavoro, come da tabella sotto riportata. 

Si raccomanda la puntuale osservanza e si ringrazia per la disponibilità e la collaborazione.

Amministrazione e contabilità: 
email: contabilita.filzi@scuole.provincia.tn.it
orari: da lunedì a giovedì dalle 10.00 alle 13.00 
Fabrello Loris bilancio e contabilità -  referente sicurezza, privacy, anticorruzione e trasparenza –

supervisione progettazione e rendicontazione progetti

Marinella Seidita acquisti  -  convenzioni  -  contratti  con  esperti  con  budget  –  richiesta  e
rendicontazione  finanziamenti  su  progetti  -   anticorruzione,  amministrazione
trasparente

Bevacqua Annalisa viaggi di istruzione  (organizzazione) – gestione progetti didattici  a pagamento -
manutenzioni

Ufficio Didattica:
email: didattica.filzi@scuole.provincia.tn.it
orari:  da lunedì  a  venerdì  dalle  07:30  alle  10:30  e  martedì  e mercoledì  dalle  14.30  alle  16.00  (martedì

pomeriggio sospeso nel mese di ottobre)
Faccin Elisa alternanza scuola-lavoro - progetti didattici sportivi – libri di testo – Invalsi

Musella Claudia pratiche  studenti  –  viaggi  di  istruzione  (comunicazioni)  –  uscite  sul  territorio
gratuite -  libri di testo

Tomasoni Lara protocollo - pratiche studenti – progetti didattici gratuiti

Valentini Kirby pratiche studenti - certificazioni linguistiche – esami di Stato – Invalsi

Ufficio Personale Docenti e ATA:
email: personale.filzi@scuole.provincia.tn.it
orari: da lunedì a venerdì dalle 07:30 alle 10:30 e martedì (ATA) e mercoledì (DOCENTI) dalle 14.30 alle 16.00
Aleo Federica gestione  personale  ATA –  gestione  ambito  sicurezza  –  gestione  magazzino  e

piccole manutenzioni

Cassese Emanuela gestione personale docente – tirocini 
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Nel periodo di sospensione dell’attività didattica le segreterie saranno aperte solo in orario antimeridiano.

Si chiede al personale di attenersi all’orario di apertura al pubblico degli uffici, salvo urgenze. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Norma Borgogno

Questa  nota,  se  trasmessa  in  forma  cartacea,  costituisce  copia  dell'originale
informatico  firmato  digitalmente  predisposto  e  conservato  presso  questa
Amministrazione in conformità alle regole tecniche (artt. 3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La
firma  autografa  è  sostituita  dall'indicazione  a  stampa  del  nominativo  del
responsabile (art. 3 D. Lgs.39/1993).


